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Rundbrief Nr. 08 / 2020

Sehr geehrte Damen und Herren,
unser Rundbrief hat diese Themen:

1. Schliisselverzeichnis/Schliisselversicherungen
2. Aufgabenverteilung

1. Schlisselverzeichnis / Schlisselversicherungen

Aus Kostengriinden ist es nicht moglich, eine Schliisselversicherung fir alle Mitarbeitenden
abzuschlief3en. Vielmehr ist es Aufgabe aller Beschaftigten, selbst im Rahmen lhrer privaten
Haftpflichtversicherung eine Schllsselversicherung abzuschlieRen. Diese ist entweder schon in
der Privathaftpflichtversicherung enthalten oder kann in der Regel flr wenige Euros im Jahr dazu
gebucht werden.

Es ist uns wichtig, dass alle Mitarbeitenden dariber informiert werden. Genauso ist es uns wich-
tig, dass kuinftig alle ausgegebenen Schlissel dokumentiert werden. Deshalb haben wir eine
Vorlage erarbeitet, in der alle Mitarbeitenden den Empfang des Schlissels und den Hinweis auf
Abschluss einer Schllsselversicherung bestatigen kénnen. Sie erhalten diese Vorlage mit
diesem Rundbrief. Wir empfehlen, auch die bereits ausgegebenen Schlissel gegen Unterschrift
in diese Liste einzutragen, bzw. jetzt zu Beginn des Kindergartenjahres Ihr Schlisselverzeichnis
zu Uberprifen und zu aktualisieren.

Sie erreichen uns: Mo.-Do.  8.30 - 12.00 Uhr und 14.00 — 15.30 Uhr Bank: LIGA-Bank Freiburg
Fr. 8.00 - 12.00 Uhr IBAN: DE 13 7509 0300 0007 1137 73
BIC: GENODEF1MO05



2. Aufgabenverteilung

Frau Gieser (bis zu ihrer Hochzeit Frau Greif3) hat nach dem Weggang von Frau Madonna deren
Aufgaben in der Personalabteilung ubernommen. Sie erhalten deshalb die aktuelle Aufgabenver-
teilung, die wir um den Bereich Mahnwesen erganzt haben.

Viele GriufRe aus Obrigheim

das Team der Verrechnungsstelle



